OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE
STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.)

WOJT GMINY KOEACZKOWO

oglasza nabor na wolne stanowisko urz¢dnicze do spraw z zakresu pozyskiwania
funduszy europejskich oraz zamowien publicznych

W Urze¢dzie Gminy w Kolaczkowie 62-306 Kolaczkowo pl. Reymonta 3
Liczba lub wymiar etatu: 1
Rozpoczecie pracy 02.11.2009 r.

I. KANDYDAT POWINIEN SPEENIAC NASTEPUJACE NIEZBEDNE WYMAGANIA

ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM URZEDNICZYM:

1) jest obywatelem polskim,

2) ukonczyt 18 rok zycia i ma petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z pelni praw

publicznych,

3)nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo umysine

4)posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

5) znajomos$¢ przepisOw prawa z zakresu ustaw: o samorzadzie gminnym, o zamowieniach

publicznych, Narodowej Strategii Spdjnosci na lata 2007-20013, Wielkopolskiego Regionalnego

Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, kodeks postepowania administracyjnego oraz akty

wykonawcze do tych ustaw,

6)znajomos$¢ obstugi komputera, Internetu.

7)dobra znajomos¢ jezyka angielskiego

Wyksztalcenie: wyzsze - preferowane techniczne, badz w zakresie administracji europejskiej
lub prawa.

II. KANDYDAT POWINIEN SPELNIAC NASTEPUJACE WYMAGANIA
DODATKOWE:
1) preferowane do§wiadczenie w prowadzeniu spraw z zakresu

pozyskiwania funduszy europejskich oraz udzielania zaméwien
publicznych,

2) znajomo$¢ procesu inwestycyjnego

3) cieszy si¢ nieposzlakowana opinia.

4) obowiazkowos¢, rzetelnosé, systematyczno$¢, punktualno$é, dyspozycyjnose,

komunikatywnos$¢, umiejgtnos¢ pracy w zespole.

I1I. OKRESLENIE CELOW 1 ZADAN WYKONYWANYCH NA DANYM
STANOWISKU :

1) Pozyskiwanie funduszy europejskich na realizacj¢ zadan

2)opracowywanie wnioskdw o udzielenie dofinansowania ze §rodkow europejskich
3)opracowywanie dokumentow towarzyszacych wnioskom

4)przygotowanie dokumentacji przetargowej przy wspotudziale z innymi stanowiskami
5)prowadzenie rejestru udzielonych zaméwien publicznych

6)wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi

7)prowadzenie spraw zwiazanych z inwestycjami gminnymi
8)administracyjno-gospodarcza obstuga urzedu gminy



9) inne powierzone zadania spo$rod przypisanych do wykonania Gminie.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys - CV,
3) kserokopie §wiadectwa pracy - zaswiadczenia,
4) kserokopie dyplomow, swiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie,
5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
6) oswiadczenie o tym, ze nie jest skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo
umyslne,
7)zgoda na przetwarzanie danych osobowych.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy
Kotaczkowo, pl. Reymonta 3, 62-306 Kotaczkowo pokdj nr 22
z dopiskiem: "Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze do spraw z zakresu pozyskiwania
funduszy europejskich i zaméwien publicznych w terminie do dnia 23.10.2009 roku do godz.
15.00. Wyklucza si¢ przyjmowanie dokumentéw droga elektroniczna. Dokumenty, ktére wptyna do
Urzgdu niekompletne lub po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.
Lista kandydatow, ktorzy spenili wymagania formalne oraz informacja o wynikach naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Kotaczkowo
oraz na tablicy ogloszen urzedu.

Wo6jt Gminy Kotaczkowo

Wojciech Majchrzak



