
 
 

OGŁOSZENIE O NABORZE 
 NA WOLNE STANOWISKO URZ ĘDNICZE 

 
Wójt Gminy Kołaczkowo ogłasza otwarty i konkurencyjny nabór na wolne  

stanowisko urzędnicze w Urzędzie Gminy w Kołaczkowie pl. Reymonta 3 62-306 
Kołaczkowo 
 
1. Stanowisko pracy:  
Podinspektor do spraw gospodarki odpadami  w wymiarze ½ etatu 
 
2. Niezbędne wymagania od kandydata: 
1) obywatelstwo polskie,  
2) wykształcenie wyższe,  
3) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,  
4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za przestępstwo umyślne, ścigane z 
oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe.  
5) nieposzlakowana opinia,  
 6) obowiązkowość, rzetelność, systematyczność, punktualność, dyspozycyjność, 
komunikatywność, umiejętność pracy w zespole. 
7) umiejętność obsługi urządzeń informatycznych i pracy w programach pakietu MS Office, 
 
3.Dodatkowe wymagania od kandydatów  
1) znajomość przepisów z zakresu:  
a) Kodeks postępowania administracyjnego,  
b) Ustawy o samorządzie gminnym, 
c) Ustawy o pracownikach samorządowych  
d) Ustawy o ochronie środowiska,  
e) Ustawy o odpadach,  
f) Ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach, 
g) Ustawy prawo zamówień publicznych. 
2) preferowane  umiejętności z zakresu prowadzenia ewidencji księgowej 
3) prawo jazdy kategorii B. 
 
4. Zadania wykonywane na stanowisku: 
1)  Prowadzenie spraw w zakresie gospodarki odpadami na terenie Gminy  
2)  Przygotowywanie projektów aktów prawnych w zakresie gospodarki odpadami 
3) Opracowywanie i wdrażanie procedur w celu realizacji ustawy o odpadach 
4)  Sporządzanie sprawozdań wynikających z zakresu działania stanowiska  
5) Współdziałanie w organizacji przetargu na odbieranie i zagospodarowanie odpadów  
6)  Inne sprawy wynikające z Regulaminu Organizacyjnego Urzędu.   
 
5. Warunki pracy na stanowisku  
1) zatrudnienie w  wymiarze czasu pracy – 1/2 etatu  
2) wykonywanie czynności biurowych i kontrolnych,  
3) odpowiedzialność za pracę oraz za realizację zadań,  



4) praca przy komputerze  
 
6. W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia 
osób niepełnosprawnych w Urzędzie Gminy Kołaczkowo , w rozumieniu przepisów                     
o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych 
wynosi mniej niż 6 %.  
 
7.Wymagane dokumenty i oświadczenia  
1) życiorys (CV) z uwzględnieniem dokładnego przebiegu nauki i stażu pracy,  
2) list motywacyjny,  
3) kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie i staż pracy,  
4) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach,  
5) oświadczenie o braku prawomocnego skazania wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo 
ścigane z oskarżenia publicznego i umyślne przestępstwo skarbowe ,  
6) oświadczenie, że kandydat posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta w 
pełni z praw publicznych,  
7) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,  
8) kserokopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność w przypadku, gdy wskaźnik 
zatrudnienia osób niepełnosprawnych w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i 
społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych w miesiącu poprzedzającym datę 
upublicznienia ogłoszenia o naborze jest niższy niż 6 %.  
 
8. Miejsce i termin złożenia dokumentów 
Ofertę i wszystkie wymagane dokumenty należy złożyć osobiście lub przesłać na adres 
Urzędu Gminy w Kołaczkowie, pl. Reymonta 3, 62-306 Kołaczkowo, w zamkniętej kopercie                            
z dopiskiem: „Nabór na stanowisko urzędnicze - Podinspektor do spraw gospodarki odpadami  
w Urzędzie Gminy w Kołaczkowie” do dnia 17.09. 2012 r. do godz. 15:00 pokój nr 22 (liczy 
się data   i godzina wpływu do Urzędu Gminy).  
Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.  
 
 
 
9.Inne Informacje   
Kandydaci spełniający wymogi formalne będą informowani telefonicznie bądź pisemnie                        
o terminie i miejscu przeprowadzenia dalszego etapu naboru.  
Informacje związane z naborem udzielane będą w dniach i godzinach pracy Urzędu pod 
numerem (61)4380330  
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu 
Informacji Publicznej http://bip.kolaczkowo.pl/ ora z na tablicy informacyjnej Urzędu 
Gminy Kołaczkowo  
 
 
 
            Wojciech Majchrzak 
 
        Wójt Gminy Kołaczkowo 
 
Kołaczkowo 05.09. 2012  
 


